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0 NOopsiiKe YHUUTOKeHHUS H 003/ IHIMBAHHUS MEPCOHANLHLIX JAHHBIX B
MAJIOY «/lercknii cag Ne 242»

1. O0mue moJioxkeHus

1.1. TTopsA10K yHUUTOKEHHUS TIEPCOHANBHBIX JaHHBIX B MAJIOY «Jletckuit cax No 242y (manee —
Hopsinok) ycranasnusaet crioco0bl yHHUTOKEHHS M 00€3TMUMBAHUS HOCHTEIEH, coAepKalux
MEPCOHAJIbHBIC TaHHbIE CyOBEKTOB NEPCOHATBHBIX JAHHBIX, & TAKXKE JIUIL], YIIOMHOMOYEHHBIX
MPOBOAMTE ITH HPOLEAYPHI.
1.2. Hacrosmmii ITopsinox paspaGoran Ha ocHoBe PefepanbHOro 3akona ot 27.07.2006 Ne 149-03
«O6 nHpopMauK, HHGOPMALMOHHBIX TEXHOIOTHSIX M O 3aIUTe HHOOPMALUN», OenepaibHOroO
3aKoHa oT 27.07.2006 Ne 152-®3 «O nepcoHaIbHBIX JAHHBIXY.

2. IlpaBuia yHHYTOKEHHS HOCHTEJICH, COEPKALIKX EPCOHAJIbHbIE JaHHbIE
2.1. YHnuTox)eHue HocuTeNell, CofepIKaLMX EPCOHANBHBIE TaHHbBIE CYGHEKTOB IIEPCOHATBHBIX
JAQHHBIX, IOJDKHO COOTBETCTBOBATh CJAEAYIOLIUM IPaBUIIAM:
— OBITh KOHQHUIEHINATBHBIM, UCKITIOYasi BO3MOXKHOCTB TIOC/IEAYIOMIEr0 BOCCTAHOBICHMSL;
— 0QOPMIIATHCSA FOPUIMYECKH, B YACTHOCTH, AKTOM O BBIIENEHMH K YHUUTOKECHHIO HOCUTEJICIH,
CONCpXKAKUX MEPCOHANIbHbIC IAaHHBIC CYOHEKTOB NMEPCOHANBHBIX AaHHBIX ([Tpunoxkenne Ne 1), u
aKTOM 00 YHHYTOXKEHMH HOCUTENIEH, COePIKAINX IEPCOHATBHBIE JAHHBIE CYOHEKTOB
nepcoHanbHbIX JaHHbIX ([Ipunoxkenue Ne 2);
— OJIKHO MPOBOJIUTHECS KOMHUCCHEN 110 YHUUYTOXKEHHUIO MEPCOHATBHAIX JAHHBIX;
— YHHYTOXCHHE JOJDKHO KacaThCsl TOJbKO T€X HOCHUTEINIEH, COEpIKAIIMX ITEPCOHAIbHBIE JaHHBIC
CYOBEKTOB IIEPCOHATBHBIX JAHHBIX, KOTOPBIE MOJIEKAT YHUUTOKEHHIO B CBS3U C HCTECUEHUEM
CpOKa XpaHEHUS, TOCTIKEHUEM 11e/Ii 00pabOTKH yKa3aHHBIX NEPCOHATBHBIX JAHHBIX MO0 YTPaTOi
HEOOXOAMMOCTH B X I0CTHIKEHUH, HE JIOMyCKasl CIyYaifHOrO WM IPEeIHAMEPEHHOT0 YHHITOKEHHUS
aKTyaJbHBIX HOCHUTEIEHA.

3. Ilopsitok yHHYTOKEeHHsI HOCHTeJIei, COAEePIKAIMMX NePCOHAIbHbIE AAHHbIe
3.1. IlepcoHanbHEIE JAHHBIE CYOBEKTOB MEPCOHAIBHBIX JaHHBIX XPAHATCS HE JOJbIIE, 9EM STOTO
TPeOYIOT Le/u uX 00pabOTKH, M HOIEKAT YHUUTOKEHHUIO IO HCTEUSHUH CPOKa XpaHEHHUH,
JOCTHXKEHUM 1iesiedl 00pabOoTKK WM B Cllydae yTpaThl HEOOXOAMMOCTH B UX JOCTOKEHHH, a TAKXKE B
HHBIX Clly4asX, yCTaHOBJIECHHBIX DenepanbHbiM 3aK0HOM 0T 27.07.2006 Ne 152-®3 «O
NEPCOHAIBHBIX IAHHBIX.
3.2. Hocurenu, conmepakalime nepcoHaabHbIE JaHHBIE Cy6’beKTOB [IEPCOHAJIBHBIX TAHHEIX,
YHUYTOXAIOTCS KOMUCCHEH 10 YHUYTOXKEHHUIO IEPCOHATBHBIX JAHHbIX, YTBEPXKAEHHOM IPUKA30M
aupekropa MAJIOV «/lerckuii can Ne 242 (manee — Komuccus).
3.3. Hocurenu, conepixaniye nepcoHaibHbIE JAHHBIE CyOBEKTOB IIEPCOHATBHBIX JaHHBIX,
yHu4Toxatorcs Komuccueli B cpoxu, ycranoBiieHusie DenepanbHbiM 3akoHoM oT 27.07.2006 No
152-®3 «O nepcoHaNbHBIX JaHHBIX).

b

|



3.4. Комиссия производит отбор носителей персональных данных, подлежащих уничтожению, с указанием оснований для уничтожения.

3.5. На все отобранные к уничтожению материалы составляется акт по форме, приведенной в Приложении № 1 к Порядку. В акте исправления не допускаются. Комиссия проверяет наличие всех материалов, включенных в акт.

3.6. По окончании сверки акт подписывается всеми членами Комиссии и утверждается

ответственным за организацию обработки персональных данных.

3.7. Уничтожение носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных, производится в присутствии всех членов Комиссии, которые несут персональную ответственность за правильность и полноту уничтожения перечисленных в акте носителей.

3.8. Уничтожение персональных данных, если это допускается материальным носителем, может производиться способом, исключающим дальнейшую обработку этих персональных данных с сохранением возможности обработки иных данных, зафиксированных на материальном носителе.

3.9. Уничтожение носителей, содержащих персональные данные, осуществляется в следующем порядке:

– уничтожение персональных данных, содержащихся на бумажных носителях, осуществляется путем измельчения на мелкие части, исключающие возможность последующего восстановления информации или путем сжигания;

– хранящихся на ПЭВМ и (или) на перезаписываемых съемных машинных носителях информации, используемых для хранения информации вне ПЭВМ (флэш-накопителях, внешних жестких дисках, CD-дисках и иных устройствах), производится с использованием штатных средств информационных и операционных систем;

– уничтожение персональных данных, содержащихся на машиночитаемых носителях, которые невозможно уничтожить с помощью штатных средств информационных и операционных систем, производится путем нанесения носителям неустранимого физического повреждения, исключающего возможность их использования, а также восстановления данных, в том числе путем деформирования, нарушения единой целостности носителя.

4. Порядок оформления документов об уничтожении персональных данных

4.1. Об уничтожении носителей, содержащих персональные данные, Комиссия составляет и подписывает акт об уничтожении носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных, по форме, приведенной в Приложении № 2 к Порядку.

4.2. Акт об уничтожении носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных, утверждается заведующим МАДОУ «Детский сад № 242».

4.3. Акт о выделении документов, содержащих персональные данные субъектов персональных данных, к уничтожению и акт об уничтожении носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных, хранятся у ответственного за организацию обработки персональных данных в течение срока хранения, предусмотренного номенклатурой дел, затем акты передаются в архив МАДОУ «Детский сад № 242».
5. Порядок обезличивания персональных данных

5.1. В случае невозможности уничтожения персональных данных они подлежат обезличиванию, в том числе для статистических и иных исследовательских целей.

5.2. Способы обезличивания при условии дальнейшей обработки персональных данных:

– замена части данных идентификаторами;

– обобщение, изменение или удаление части данных;

– деление данных на части и обработка в разных информационных системах;

– перемешивание данных.

5.3. Ответственным за обезличивание персональных данных является работник, ответственный за организацию обработки персональных данных.

5.4. Решение о необходимости обезличивания персональных данных и способе обезличивания принимает ответственный за организацию обработки персональных данных.

5.5. Обезличенные персональные данные не подлежат разглашению и нарушению конфиденциальности.

5.6. Обезличенные персональные данные могут обрабатываться с использованием и без использования средств автоматизации.

5.7. При использовании процедуры обезличивания не допускается совместное хранение персональных данных и обезличенных данных.

5.8. В процессе обработки обезличенных данных в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, может производиться деобезличивание. После обработки персональные данные, полученные в результате такого деобезличивания, уничтожаются.

6. Заключительные положения

6.1. Срок действия Положения - до замены новым.
6.2. МАДОУ «Детский сад № 242» обеспечивает доступность и открытость информации путем размещения настоящего Положения на официальном сайте детского сада в сети интернет edu.tatar.ru.
Приложение № 1


Акт о выделении к уничтожению носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных

	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 242»

(МАДОУ «Детский сад № 242»)
	
	УТВЕРЖДАЮ

	
	
	Ответственный за организацию обработки персональных данных МАДОУ «Детский сад № 242


	
	
	Ф.И.О.
	____________

	
	
	«___»____20___г.

	А К Т
	
	

	«____»_______20___ № _____
	
	

	г. Казань
	
	

	о выделении к уничтожению носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных
	


На основании требований законодательства Российской Федерации о персональных данных и локальных нормативных актов МАДОУ «Детский сад № 242» комиссия по уничтожению персональных данных отобрала к уничтожению носители, содержащие персональные данные:

	№
п/п
	Заголовок дела
(групповой заголовок
документов)
	Носитель
	Номер
описи
	Номер
ед. хр.
по описи
	Количество
ед. хр.
	Сроки хранения 
и номера
статей
по перечню
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	<…>
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>

	7
	График отпусков за 2006 год
	Бумага
	05/2015
	05-15
	1
	1 год, статья 693
	−

	8
	Табель учета рабочего времени за 2006 год
	Бумага
	05/2011
	05-11
	12
	5 лет, статья 586
	−

	<…>
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>


Итого: __________________________(прописью) единиц.

Комиссия в составе:

	Ответственный за организацию обработки персональных данных
	 
	 Ф.И.О.
	 
	______________

	
	
	
	
	

	Заместитель заведующего
	
	Ф.И.О.
	
	______________

	
	
	
	
	

	Секретарь
	
	Ф.И.О.
	
	_______________


Приложение № 2


	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад №242»

(МАДОУ «Детский сад № 242»)
	
	УТВЕРЖДАЮ

	
	
	Заведующий 
МАДОУ «Детский сад № 242»

	
	
	Фазульзянова А.М.
	___________

	
	
	«_____»______20___

	А К Т
	
	

	«_____»_______20____ № 2
	
	

	г. Казань
	
	

	Об уничтожении персональных данных
	


Комиссия по уничтожению персональных данных, созданная на основании приказа заведующей МАДОУ «Детский сад № 242» от «____»_____20___ № _____, составила акт о том, что «____»____20____ уничтожила нижеперечисленные носители, содержащие персональные данные:

	Учетный номер материального носителя, номер дела и т. д.
	Заголовок дела
(групповой заголовок
документов)
	Тип носителя информации
	Причина уничтожения носителя информации; стирания/обезличивания информации
	Производимая операция (стирание, уничтожение, обезличивание)

	1
	2
	3
	3
	4

	1
	Копии табеля учета посещаемости детей, 20___ год
	USB-флеш-накопитель
	Носитель носит дублирующую и устаревшую информацию
	Дефрагментация

	2
	График отпусков за 20___ год
	Бумага
	Избыточность, так как преобразовали документ в электронную форму
	Измельчение в шредере

	3
	Табель учета рабочего времени за 20___ год
	Бумага
	Избыточность, так как преобразовали документ в электронную форму
	Измельчение в шредере

	<…>
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>


Всего подлежит уничтожению: ___________________________(прописью) носителей.

Правильность произведенных записей в акте проверена. Персональные данные на носителях полностью уничтожены.

	Настоящий акт составили:

	Ответственный за организацию обработки персональных данных
	 
	 Ф.И.О.
	 
	____________

	
	
	
	
	

	Заместитель заведующего
	
	Ф.И.О.
	
	___________

	
	
	
	
	

	Секретарь
	
	Ф.И.О.
	
	______________
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